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Mandantenorientierte Sachbearbeitung
Sicher in die mündliche Prüfung für Steuerfachangestellte

Dieses Buch bereitet die Steuerfachangestellten in optimaler Weise - in Form eines
Trainingsbuches - auf die mündliche Prüfung im Fach "Mandantenorientierte
Sachbearbeitung" vor. Es enthält über 100 Situationsaufgaben - so wie sie in ähnlicher
Form den Prüflingen von den Prüfungsausschüssen vorgelegt werden. Den Aufgaben
sind ca. 50 Belege aus der Steuerberatungspraxis zugeordnet. Bei der Bearbeitung
entsteht daher ein nachhaltiger optischer Eindruck aus der Steuerpraxis, auf den der
Prüfling während seines Vortrages und des Prüfungsgespräches zurückgreifen kann.
Das Buch enthält weiterhin 600 Fachvokabeln aus dem Rahmenlehrplan, den sog.
Bausteinen aus dem Fachwissen. Jedem dieser Fachvokabeln sind Prüfungsfragen
zugeordnet. Musterlösungen zeigen, wie das oft umfangreiche Wissen prüfungsgerecht
dargelegt werden kann. Checklisten decken in kürzester Zeit Wissenslücken auf und
zeigen, ob die wesentlichen Aspekte des erlernten Wissens in eigenen Worten auf den
Punkt gebracht werden können. Das Buch kann sowohl unterrichtsbegleitend als auch
zum Selbststudium verwendet werden.

Durch den Beschluss der Kultusministerkonferenz von 1995 hat sich der Rahmen‐
lehrplan fur den Ausbildungsberuf Steuerfachangestellte/r und damit auch Wesent liches
im Ablauf der miindlichen Priifung geandert. Es kam ein weiteres Priifungs fach hinzu: die
Mandantenorientierte Sachbearbeitung. Dieses Buch will den Priifling fUr seine mtindliche
Prtifung optimal vorbereiten und ihn zu selbstandigem Handeln herausfordern, damit er in
seiner Priifungssituation sein erlerntes Fachwissen sicher vor dem Priifungsausschuss
prasentieren kann. Die Check-Listen decken in ktirzester Zeit WissenslUcken auf und die
Bearbeitung der "Bausteine aus dem Fachwissen" zeigt dem Prtifling, ob er den
wesentlichen Aspekt seines erlernten Fachwissens in eigenen Worten auf den Punkt
bringen kann. Das Buch kann sowohl unterrichtsbegleitend als auch im Selbststudium
verwendet werden. Es ist nicht nur fur den angehenden Steuerfachangestellten ein
ntitzliches Instrument fUr die Prtifungsvorbereitung, sondern fUr aile, die in ihren
Prtifungen das Wissen im Steuerrecht und Rechnungswesen in ahnlichem Urnfang
beherrschen mtissen. So spricht es auch die Bilanzbuchhalter, Betriebswirte oder in
gektirzter Form auch aile anderen kaufmannischen Berufe an. In erster Linie ist dieses
Buch jedoch fUr die Steucrfachangestellten geschrieben. Es entspricht im Inhalt genau
dem Rahmenlehrplan und der Verordnung tiber die Berufsausbildung zum
Steuerfachangestellten/zur Steuerfachangestellte wie er am 21. August 1996 im
Bundesanzeiger bekannt gemacht wurde und damit fUr die Ausbildung verbindlich wurde.
Diese Entsprechung bezieht sich auf den Inhalt und die Intensitat des in der Prtifung
abverlangten und zu beherrschenden Stoffgebietes.
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