
DIIR – Deutsches Institut für Interne Revision e. V.

Prüfungsleitfaden Travel Management
Revision von Geschäftsreisen

Geschäftsreisen, neben Datenaustausch und virtuellen Meetings oft wichtiger
Kommunikationskanal zu externen oder internen Gesprächspartnern, sind zeit- und
kostenintensiv. Sie erfordern ein angemessenes Travel-Management, das strategische
und operative Maßnahmen zur Planung, Organisation und Kontrolle der
Geschäftsreiseaktivitäten einschließlich der Motivationselemente Zeit, Komfort und
Sicherheit steuert. Erarbeitet vom DIIR-Arbeitskreis "Revision Personalmanagement und
interne Dienstleistungen", entwickelt dieser Leitfaden typische Prüfungsansätze, um die
Wirksamkeit von Travel-Management-Systemen zu beurteilen und zu verbessern.
Behandelt werden u.a.: - Strukturen, IT und Internes Kontrollsystem - Reiserichtlinien -
Beschaffung von Reiseleistungen - Reiseabwicklungsphasen - Reisesicherheit und
Krisenmanagement Unabhängig von Größe, betrieblichem Reisevolumen oder
eingesetzter IT, ob im öffentlichen oder privaten Sektor: Der modulare Aufbau des
Leitfadens unterstützt bei der Erstellung passgenauer Prüfungskonzepte und Checklisten
für die spezifischen Anforderungen Ihrer Organisation.
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