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Prüfungsvorbereitung aktuell - Bürokauffrau/
Bürokaufmann
Zweibändiges Gesamtpaket

Die 11. Auflage besteht aus zwei Bänden. Band I enthält mit den 15 Funktionen laut
Prüfungskatalog ca. 1300 Aufgaben und ist zur Vorbereitung auf die bundesweit
einheitliche Zwischenprüfung bestens geeignet.and II, zur Vorbereitung auf die
Abschlussprüfung, enthält Aufgaben für die Fächer Bürowirtschaft, Rechnungwesen
sowie Wirtschafts- und Sozialkunde. Dabei sind die Aufgaben für das Fach Bürowirtschaft
in ungebundener (offener) Frageform gehalten. Zur Vorbereitung auf die
Abschlussprüfung sind auch die Aufgaben aus Band I geeignet.br />Die Bände sind auch
einzeln lieferbar: Band 1: Europa-Nr. 75963, Band 2: Europa-Nr. 75987.
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