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Die Priifung der Fachwirte fiir Biiro- und
Projektorganisation

Wiederholen, Uben, bestehen: Prifungswissen verstandlich und kompakt aufbereitet! Mit
diesem praktischen Arbeitsbuch bereiten Sie sich wahrend lhrer Weiterbildung zum/zur
Fachwirt/in fir Blro- und Projektorganisation umfassend, gezielt und effektiv auf hre IHK-
Prifung vor. Exakt nach dem Rahmenplan des DIHK bzw. der bundeseinheitlichen
Priifungsordnung gegliedert enthalt das Werk rund 1.000 Fragen mit ausfihrlichen
Antworten, mehrere Ubungsklausuren mit typischen Aufgaben sowie kommentierte
Musterlésungen zur einfachen Lernerfolgskontrolle. Dies ermdglicht die systematische
Wiederholung des gesamten Priifungsstoffs sowie eine selbststandige Uberpriifung des
eigenen Wissensstands. Nitzliche Hinweise zur Vorbereitung auf die Prasentation und
das Fachgesprach im Rahmen der miindlichen Prufung ergénzen das Buch. Fir ein noch
flexibleres und effektives Lernen ist ein kostenloses Online-Buch zur digitalen Nutzung an
PC, Notebook, Tablet oder Smartphone auf meinkiehl.de inklusive. So bietet das Buch
die ideale Basis fir eine optimale Prifungsvorbereitung und einen erfolgreichen
Abschluss. Inhaltsverzeichnis: Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen
betrieblicher Organisationsstrukturen. Gestalten und pflegen von Kundenbeziehungen in
betrieblichen Leistungsprozessen. Fuhren, betreuen, verwalten und ausbilden im biro-
und personalwirtschaftlichen Umfeld. Steuern von Geschéftsprozessen im
birowirtschaftlichen Umfeld. Hinweise zur mindlichen Priifung. Musterprifungen.
Lésungen.
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