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Bücherpaket Prüfungsklassiker Büromanagement

Die idealen Begleiter für die Prüfungsvorbereitung Prüfungsklassiker sind Fragen, die in
der einen oder anderen Form in jeder Prüfung gestellt werden. Das Bearbeiten dieser
Klassiker ist eine der effizientesten Arten, sich auf bevorstehende Prüfungen
vorzubereiten. Diese Bücher enthalten die Prüfungsklassiker aus den Fächern
Wirtschafts- und Sozialkunde, Kundenbeziehungsprozesse und Rechnungswesen
(aufgrund des Umfangs in einem eigenen Band), die zum Teil II der Abschlussprüfung
gehören. Die über 400 Prüfungsaufgaben decken alle relevanten Themenbereiche ab.
Alle Fragen und dargestellten Situationen orientieren sich in ihrem Aufbau an echten
Prüfungsfragen. Die IHK-Prüfung Kundenbeziehungsprozesse wird bundesweit einheitlich
geregelt. Detaillierte Lösungen und Erläuterungen helfen, den eigenen Lernfortschritt zu
kontrollieren und geben zusätzliche Sicherheit. Der neue Prüfungsklassiker Wirtschafts-
und Sozialkunde enthält außerdem zum Thema passende Beiträge aus unserer
Zeitschrift „Die Kaufleute für Büromanagement“. Übungsaufgaben und Rätselspaß
inklusive! Für eine effiziente und gezielte Vorbereitung auf eine erfolgreiche Prüfung sind
diese Bücher ein unbedingtes Muss! Das günstige Bücherpaket enthält die folgenden
Bände: Prüfungsklassiker Wirtschafts- und Sozialkunde (10552K), Prüfungsklassiker
Kaufmännische Steuerung und Kontrolle (10621K) und Prüfungsklassiker
Kundenbeziehungsprozesse (10761K)
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